提交材料及注意事项
一、材料清单（表1）（包括电子版、纸质版，作为封面，需导师签字）
二、分项支撑材料：
（一）科研学术加分：

1.论文：1>论文全文；2>带有时间的录用通知；（包括电子版、纸质版）

2.专利：1>授权专利证书；2>受理通知书；（包括电子版、纸质版）
3.学科竞赛：1>证书；2>公示发文；（包括电子版、纸质版，原件待查）
4.科研获奖：1>证书；2>公示发文；（包括电子版、纸质版，原件待查）

（二）集体活动和社会任职加分：

1.集体活动：表2。（包括电子版、纸质版，其中纸质版需到学办签字确认）

2.社会任职加分：表3。（包括电子版、纸质版，其中纸质版需到学办签字确认）

注：①需提供之前评奖评优未使用过的集体活动和社会任职证明

②关于集体活动，以评奖通知发出前已完成公示的集体活动次数为准
三、个人加分汇总表（电子版）
有下拉菜单的，请严格按照下来菜单选择，不可自己键入其他内容。
请自己根据细则，填写好得分。

四、评审及系统提交流程
公示完成后，根据个人总得分形成申请人排序，并按排序顺序由申请人自主选择符合相关条件的奖助学金。 
系统提交流程：申报请登录东南大学网上办事服务大厅（ehall.seu.edu.cn），账号、密码同信息门户，或者登录信息门户点击右上角办事大厅链接，搜索“东南大学-基金会”进行申报。申报人登录，使用一卡通账号和密码，使用说明可进入系统下载。

注意：

1.院系公示确定拟推荐人选后，再登陆系统提交申请。

2.申请理由/个人小结部分请认真填写，这是捐赠方审核的重要事项。

3.设置部门管理员以及其他程序问题，请联络技术支持（金智毛潇楠）帮忙进行相关设置，联系电话：52090048，手机：15951736059

重要提示：请大家详细对照细则准备材料，如提交不符合要求的材料、弄虚作假的材料等，公示期间一经发现核实，直接取消本次评奖资格。情节严重者，将按照《研究生手册》中相关规定处理。
表1

我已认真阅读并知晓学院___________奖学金评审办法及奖学金评定成绩计分规则，严格对照评审办法及计分规则，承诺按要求提交符合相应条件的申请材料。

                           签名：

                           日期：

奖学金材料清单（材料顺序与汇总表保持一致）

	学号
	
	姓名
	
	导师
	
	学院
	

	学历层次
	
	规格化成绩
	
	联系方式
	


                                导师签字：
一、论文：总得分： 

序号1：得分：

	题目
	

	评级
	


序号2：得分：
	题目
	

	评级
	


二、专利：总得分：
序号1：得分

	题目
	

	评级
	


三、学科竞赛：总得分：

序号1：得分：
	竞赛全称
	

	获奖等次
	


序号2：得分：
	竞赛全称
	

	获奖等次
	


四、科研获奖：总得分：

序号1：得分：
	奖项类型
	

	获奖等级
	
	所在排名
	


表2

集体活动部分确认表

	学号
	
	姓名
	
	导师
	

	学院
	
	本次拟使用集体活动次数
	
	个人预计分值
	

	活动名称
	活动时间
	涉及次数
	是否在公示名单上

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	     已认证以上材料真实无误，且并未在其他评奖中使用过。


申请人签字：          认定部门负责人签字：              时间：


注：集体活动积分单次使用不超过8分。 
表3
社会工作任职部分确认表

	学号
	
	姓名
	
	导师
	

	学院
	
	个人预计分值
	
	联系方式
	

	社会任职名称
	社会任职时间段

（X年X月-X年X 月）
	是否满一年

	
	
	

	 已认证以上材料真实无误，且并未在其他评奖中使用过。


申请人签字：          认定部门负责人签字：              时间：



注：社会工作任职单次使用不超过一项任职且仅可使用一年任职经历。 
