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附件0：

非校内毕业设计申请表
	学    号
	
	姓    名
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	QQ号
	

	硕导姓名
	
	硕导单位
	

	申请原因
	本人已获得攻读硕士研究生资格，根据硕士导师科研工作需要，特申请在                                 完成本科毕业设计。
                            本人签字：
                                     年     月     日

	毕设指导教师意见
	             校内毕设导师签字：
                                   年     月     日

	学院意见
	            负责人签字：
                                  年     月     日


附件1：

东南大学学生校外毕业设计（论文）登记表
院系：                              申请日期：
	学生基本信息
	姓名
	
	学号
	

	
	专业
	
	性别
	

	学生联系方式
	个人电话
	
	家庭电话
	

	
	电子邮箱
	

	毕业设计
（论文）名称
	

	校外单位信息
	单位名称
	

	
	单位地址
	

	
	单位电话
	
	邮政编码
	

	校外指导教师
	姓名
	
	职称
	

	
	联系电话
	
	
	

	
	电子邮箱
	

	校内指导教师
	姓名
	
	联系电话
	

	
	电子邮箱
	

	研究时间安排
	（请说明毕业设计（论文）时间安排、中期检查与答辩安排等）

	校内指导教师意见
	

	院系意见
（公章）
	（教学院长）

	
	（学生书记）

	教务处意见
	（公章）
日期：

	校外毕业设计（论文）学生基本要求

	1． 学生毕业实习期间必须努力学习、勤奋工作，虚心接受校内、外指导教师及有关人员指导与管理。
2． 校外毕业设计（论文）时间需与校内保持同步。
3． 认真填写毕业设计（论文）工作日志，每2周向校内指导教师汇报一次工作进展等情况。
4． 按时完成校外毕业设计（论文）工作安排，不得中途更换毕业实习单位，未经学院批准，不得中途更改毕业设计（论文）题目及内容。
5． 必须遵守校外单位的规章制度和操作规程、严格遵守安全与保密规定，加强安全防范意识，负责自己的人身与财产安全。凡违反学校及校外单位有关规章制度，视其情节轻重，给予相应纪律处分、或取消答辩资格等处理。
本人保证严格遵守以上要求。 申请人（签名）：
时间：     年     月     日 


制表日期：20XX年X月
说明：1.本登记表一式两份：一份院系教学办公室保存，一份（可复印）学生留存。
      2.提交本表时需同时提交校外单位接收函。
附件2：

接 收 函
东南大学________学院：
经研究决定，我单位同意接收贵学院          专业学生           来我公司/单位进行毕业实习。毕业实习期间，我单位负责学生的管理和安全教育，妥善安排学生食宿；毕业设计各环节（含回校答辩）服从学校统一安排。毕业设计结束后，我单位负责填写“本科生校外毕业设计(论文)鉴定表”由学生带回学校。
时间为     年       月   日至      年   月  日。
单位名称（公章）：
日期： 年     月     日
单位联系人：
单位联系电话：
单位详细地址：
邮政编码：
附件3：

东南大学毕业设计（论文）
周   工   作   日   志 
（月日—月日）
1、 本周进展情况
二、遇到的问题及解决情况

三、校外指导教师评价
说明：学生必须认真填写毕业论文 (设计)工作日志，每2周应向校内指导教师汇报工作进展等情况至少1次。工作日志在答辩前向院（系）提交，以备审查。
附件4：

东南大学本科生校外毕业设计(论文)鉴定表
	学生姓名
	
	性别
	
	学号
	
	院系
	

	毕业设计（论文）题目
	

	毕业设计（论文）起止时间
	

	校内指导教师
	姓名
	
	职称
	

	校外指导教师
	姓名
	
	性别
	
	职称
	
	从事专业
	

	
	单    位
	

	
	联系方式
	电话
	
	E-mail
	

	校外指导教师评语：

                                                      签字：         

  年   月   日

	校外单位意见：

签字（盖章）：

 年   月   日


此表交由学生所在学院（系）留存。

附件5：
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本科毕业设计（论文）任务书
	毕业设计
	

	（论文）题目
	


	学    号：
	

	姓    名：
	

	学    院：
	

	专    业：
	

	指导教师：
	

	发任务书日期：
	


毕业设计（论文）任务的内容和要求
（包括任务内容、原始条件及数据、技术要求、工作要求等）
任务内容（不少于100字）
原始条件及数据
技术要求
工作要求
_____________________________________________________________________
附：普适工作要求：（如针对本课题另有特别规定的工作要求，请填于上面空白栏）
1、在深刻领会任务内容及要求的基础上，通过查阅文献资料、调查研究和方案论证，写出开题报告。然后开展实验研究、理论研究、设计、研制、开发以及数据处理、分析总结、资料整理等与任务书要求相应的工作，并撰写成毕业论文或设计说明书，独立地完成毕业设计的各项任务；
2、查找有关专业文献（10篇以上）；
3、毕业论文或设计说明书需符合规范化要求，即：由中外文题名、目录、中外文摘要、引言（前言）、正文、结论、谢辞、参考文献和附录组成，中文摘要在400汉字左右，外文摘要在250个实词左右，中文题名字数一般不超过20个，设计说明书、论文或软件说明书的总字数在1.5~2万汉字（文、管等学科可根据具体情况，另行规定总字数，报教务处备案）。
学生应提交的软硬件的名称、内容及主要的技术指标（可按以下类型选择填写）：注：此处若提出了软硬件要求，学生最后需要提交相应的软硬件验收表。
□计算机软件：
______________________________________________________________________________________________________________________□图纸（名称、图幅、张数）：
______________________________________________________________________________________________________________________
□电路板：
______________________________________________________________________________________________________________________□机电装置：
______________________________________________________________________________________________________________________□新材料、新制剂：
______________________________________________________________________________________________________________________□结构模型：
______________________________________________________________________________________________________________________□其它：
应提交的其它文档：
1、开题报告一份
2、与设计（论文）相关的英文资料译文一份（中文字数>5000字，并附保留阅读痕迹的资料原文）
参考文献（至少五篇，含供学生翻译的英文资料，按规范开列）：
毕业设计（论文）进度安排
	起止日期
	工作内容
	备  注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：只需按阶段作出安排，更细的安排应由学生自己在开题报告中作出。
附件6：

院内导师毕业设计指导工作记录

第一次

时间：________________________
地点：________________________
交流内容：_______________________________________
第二次

时间：________________________
地点：________________________
交流内容：__________________________________________
第三次

时间：________________________
地点：________________________
交流内容：________________________________________
（可自行添加次数）

注：要求学生至少一个月与院内导师交流一次，交流形式可以为面谈、电话、邮件等，交流内容和指导意见等形成记录，毕设结束后，该记录要由院内导师签字确认。

附件7：

东南大学计算机学院、软件学院、人工智能学院
毕业设计软硬件验收表
学号：_______________________________________

姓名：_______________________________________

院外指导教师：_______________________________

学院指导教师：_______________________________

毕业设计单位：_______________________________

毕业设计地点：_______________________________

在外单位进行毕业设计的日期：       年     月
毕业设计软硬件验收表
	任务书规定完成的软硬件内容及规定的技术指标：（学生填写）
学生签名： 

        年    月    日

	验收结果：（验收负责人填写）
□超额完成任务书指标要求

□符合任务书指标要求

□基本符合任务书指标要求

□不符合任务书指标要求

	验收小组成员(3人或5人)签字：
院外指导教师签名：

年    月    日

                                                       单位（签章）


注：软件指计算机软件及源程序代码。

    硬件指机电装置、电路板等物质成果。

附件8：
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	题 目：
	

	
	（如此行空白，可自行删除）


	学    号：
	

	姓    名：
	

	学    院：
	

	专    业：
	

	指导教师：
	

	起止日期：
	****.01-****.06


























指导教师签字盖章：
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